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JUDUL PROGRAM
PKM ...............................................................

.....................................................................

(judul agar dilengkapi dengan Lokasi Desa, Kecamatan, Kabupaten dan Provinsi)

Dibiayai dengan DIPA Politeknik Negeri Medan

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Sesuai dengan Surat Perjanjian Pelaksanaan Kegiatan

Nomor:B /….. /PL5/PM.01.00/2020

TIM PENGUSUL:

1. Nama dan Gelar NIDN (Ketua)
2. Nama dan Gelar NIDN (Anggota)
3. Nama dan Gelar NIDN (Anggota)
POLITEKNIK NEGERI MEDAN

2020

HALAMAN PENGESAHAN PENGABDIAN KEMITRAAN MASYARAKAT
1. Judul PKM 

: ................................................................................
2. Nama Mitra

: ................................................................................
3. Ketua Tim Pengusul
a. Nama Lengkap

: Nama
b. NIDN 


: NIDN

c. SINTA ID 

: ID

d. Jabatan Fungsional
: Jabatan
e. Bidang Keahlian             : Bidang Keahlian
f. Jurusan/Program Studi
: Jur/Prodi
g. Nomor HP 

: Nomor Mobile Phone
h. Alamat surel (e-mail) 
: E-mail  @polmed.ac.id/………………….

4. Anggota Tim Pengusul
a. Jumlah Anggota

: Dosen …..orang
b. Nama Anggota 1/bidang keahlian
: ……../…………

c. Nama Anggota 2/bidang keahlian
: ……../…………

d. Jumlah Mahasiswa yang terlibat
: ……..orang
e. Jumlah Tenaga Ahli yang terlibat
: ……..orang
5. Lokasi Kegiatan Mitra
a. Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan)
: ………….……..…..
b. Kabupaten/Kota


: ………….…………
c. Propinsi



: ………….…………
d. Jarak dari PT ke Lokasi Mitra (Km)
: ………….…………
(maksimal 200KM  dibuktikan dengan peta di google MAP pada lampiran)
6. Luaran yang dihasilkan


: …………………….
7. Jangka waktu pelaksanaan

            : 3 bulan (12 minggu) 
8. Biaya Pengabdian Keseluruhan  
             : Rp ..........................

a. Dana Internal Polmed
                          : Rp ……………………………

b. Dana Institusi /Mitra
                          : Rp ……………………………
	Mengetahui:

Ketua Jurusan ………………..
Nama dan Gelar
NIP.
	
	Medan, 18 Mei 2020
Ketua Tim Pengusul

Nama dan Gelar
NIP.

	

	                           Menyetujui:

                           Ketua P3M Politeknik Negeri Medan

Dr. Surya Dharma, S.T., M.T.
                               NIP 198011122008121001


IDENTITAS DAN URAIAN UMUM
1. Judul pengabdian

: ................................................................................
2. Tim pelaksana
	No
	Nama
	Jabatan
	Bidang
Keahlian
	Prodi
	Alokasi Waktu
(jam/minggu)

	1
	
	Ketua
	
	
	

	2
	
	Anggota 1
	
	
	

	3
	
	Anggota 2
	
	
	

	4
	
	Administrasi
	
	
	

	5
	
	Petugas Lapangan
	
	
	

	6
	
	Tenaga Ahli
	
	
	


3. Objek (khalayak sasaran) Pengabdian Pada Masyarakat:

…………………………………………………………………………………..

4. Masa pelaksanaan:

Mulai
: Bulan Agustus, Tahun 2020
Berakhir
: Bulan Oktober, Tahun 2020
5. Usulan biaya: Rp….. (nyatakan dalam huruf) 

6. Lokasi pengabdian : ……………………………………………………………
7. Mitra yang terlibat (uraikan apa kontribusinya): 

…………………………………………………………………………………..
8. Permasalahan yang ditemukan dan solusi yang ditawarkan:

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………
9. Kontribusi mendasar pada khalayak sasaran (uraikan tidak lebih dari 50 kata, tekankanpada manfaat yang diperoleh):
…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………
10. Rencana luaran berupa jasa, sistem, produk/barang, paten, atau luaran lainnya yang ditargetkan:

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………
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Ringkasan 
Kemukakan tujuan dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan proposal harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan (max 1 halaman, jarak satu spasi). Jumlah halaman total proposal tidak lebih dari 20 halaman (tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran). Ringkasan usulan disertai kata kunci.
Uraian Singkat tentang PKM
Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM) adalah Program Pengabdian kepada masyarakat yang ditujukan untuk mebantu masyarakat yang sangat membutuhkan. Mitra masyarat pada Program Kemitraan masyarakat haruslah masyarakat yang sangat membutuhkan dan merupakan mitra baru (belum ada riwayat bantuan kemitraan yang dilakukan sejak tahun 2017 s.d. 2019 oleh dosen Politeknik Negeri Medan atau Tim Pelaksana yang sama). 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ditujukan untuk problem solving, komprehensif dan bermakna, tuntas dan berkelanjutan. Khalayak sasaran proram PKM adalah: 1) masyarakat yang produktif secara ekonomi (usaha mikro); 2) masyarakat yang belum produkif secara ekonomis, tetapi ber hasrat kuat menjadi wirausahawan; dan 3) masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi. Pada Program PKM dibutuhkan satu mitra yang merupakan kelompok pengrajin, nelayan, petani, peternak, yang setiap anggotya memiliki karakter produktif secara ekonomis. 
Jika mitra program adalah masyarakat yang belum produktif namun berhasrat kuat menjadi wirausahawan, maka diperlukan adanya dua kelompok mitra yang masing-masing minimal terdiri atas tiga orang per kelompok. Komoditas mitra diupayakan sejenis atau satu sama lainnya saling menunjang dengan mempertimbangkan bahan baku, spirit wirausaha, sarana, SDM, pasar dan lainnya yang relevan.

Untuk masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi seperti sekolah, kelompok karang taruna, kelompok ibu-ibu ruamah tangga, kelompok anak-anak jalanan, diperlukan minimum tiga kader per kelompok. Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra dalam wujud dua RT, dua dusun atau Kelurahan dan sebagainya.
Jenis permasalahan yang wajib ditangani dalam program PKM, khususnya masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru meliputi segi produksi dan manajemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada segi ekonomi, wajib  mengungkapkan rinci permasalahan dalam segi utama yang diprioritaskan untuk diselesaikan, dan tetap melaksanakan minimal dua bidang kegiatan. Alur proses penyusunan Proposal PKM dan Pelaksanaan Kegiatan PKM dilapangan disajikan pada gambar berikut:
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diselesaikan, dan tetap melaksanakan mal dua bidang kegiatan. Alur proses
penyusunan proposal PKM dan pelaksanaan kegiatan PKM di lapangan disajikan pada

Gambar 17.1.

Gambar 17.1 Alur Proses Penyusunan Proposal dan Pelaksaanaan Program PKM

17.2. Tujuan
Tujuan program program PKM adalah:





Gambar 1: Alur Penyusunan Usulan PKM
Tujuan Program PKM adalah:

a. Membentuk/mengembangkan sekelompok masyarakat yang mandiri secara ekonomi

b. Membantu menciptakan ketentraman, dan kenyamanan dalam kehidupan bermasyarakat; dan

c. Meningkatkan keterampilan berfikir, membaca dan menulis atau keterampilan lain yang dibutuhkan (softskill dan hardskill)

Luaran wajib Pengabdian Masyarakat Skema PKM adalah:

a. Publikasi hasil pengabdian Masyarakat pada Media Massa 
b. Publikasi Vidio Pengabdian Kepada Masyarakat yang dapat diakses secara online.
c. Publikasi hasil pengabdian masyarakat pada seminar nasional atau jurnal nasional
d. Peningkatan daya saing (peningkatan kualitas, kuantitas, serta nilai tambah barang, jasa, diversifikasi produk atau sumber daya lainnya sesuai dengan jenis kegiatan yang diusulkan)
e. Perbaikan tata nilai masyarakat (seni budaya, sosial, politik, keamanan, ketentraman , pendidikan dan kesehatan)
f. Terbentuk Pemahaman hasil edukasi pelaksana pengabdian kepada mitra masyarakat
Luaran tambahan program PKM dapat berupa HAKI atau PATEN SEDERHANA

Hal  Penting untuk diperhatikan:

1. Format usulan pengabdian mengikuti template Usulan Pengadian tahun 2020 dari P3M.

2. Usulan pengabdian wajib dilengkapi dengan foto (kondisi mitra), daftar pertanyaan wawancara saat survey, inventarisasi kondisi asset mitra (sesuai kebutuhan pengabdian), deskripsi (akan lebih baik disertai tabel) kondisi karakteristik mitra serta kegiatan produksi (jika mitra produktif), foto/gambar tekhnologi yang akan ditransfer disertai deskripsinya, surat pernyataan kesediaan dari mitra, surat pernyataan dari ketua pengusul, dan peta lokasi mitra dilengkapi dengan jarak maksimal 200 km diakses dari Politeknik Negeri Medan.
3. Setiap Kegiatan Pengabdian harusah disertai dengan transfer ilmu pengetahuan dan tekhnologi kepada mitra. Penyerahan alat/bahan sebagai bentuk transfer tekhnologi kepada masyarakat merupakan aset Politeknik Negeri Medan di bawah Kementerian Riset, Teknologi/BRIN yang selanjutnya akan dihibahkan kepada Masyarakat dengan Berita Acara Serah Terima Barang (BASTB);
BAB 1

PENDAHULUAN
1.1. Analisis Situasi
Pada bagian ini diuraikan analisis situasi fokus kepada kondisi terkini mitra yang mencakup hal-hal berikut.
a. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan

· Tampilkan profil mitra dengan didukung data dan fakta berupa gambar/foto. 
· Uraikan segi produksi dan manajemen usaha mitra.
· Ungkapkan selengkap mungkin seluruh persoalan yang dihadapi mitra.
b. Untuk Masyarakat Calon Pengusaha
· Tampilkan profil mitra dengan didukung data dan berupa gambar/foto.
· Jelaskan potensi dan peluang usaha mitra.
· Uraiakan dan kelompokkan dari segi produksi dan manajemen usaha.
· Ungkapkan seluruh persoalan keberadaan sumber daya saat ini.
c. Untuk Masyarakat Umum
· Uraikan lokasi mitra dan kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung dengan data atau fakta berupa gambar/foto.
· Jelaskan segi sosial, budaya, religi, kesehatan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.
· Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini misalnya terkait dengan masalahkonflik, sertifikat tanah, kebutuhan air bersih, premanisme, buta bahasa dan lain-lain.
· Permasalahan khusus yang dihadapi oleh mitra.
1.2. Permasalahan Mitra
Mengacu kepada butir Analisis Situasi, uraikan permasalahan mitra yang mencakup hal-hal berikut ini.
· Untuk pengusaha mikro/jasa layanan: penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen yang telah disepakati bersama mitra

· Untuk kelompok calon wirausaha baru; penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati bersama

· Untuk Masyarakat umum; nyatakan persoalan prioritas mitra dalam segi sosial, budaya, keagamaan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.

· Tuliskan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan persoalan prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan program PKM.

· Usahakan permasalahan prioritas bersifat spesifik, kongkret serta benar-benar sesuai dengan kebutuhan mitra.

BAB 2

SOLUSI DAN TARGET LUARAN
a. Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapimitra secara sistematis sesuai dengan prioritas permasalahan. Solusi harus terkait betul dengan permasalahan prioritas mitra.
b. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut baik dalamsegi produksi maupun manajemen usaha (untuk mitra ekonomi produktif/ke ekonomi produktif) atau sesuai dengan solusi spesifik atas permasalahan yang dihadapi mitra dari kelompok masyarakat non ekonomi/umum.
c. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau dapat dikuantitatifkan.
d. Jika luaran berupa produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan juga spesifikasinya.
e. Buatlah rencana capaian tahunan seperti pada table berikut ini sesuai dengan luaran yang ditargetkan.
	No
	Jenis Luaran
	Indikator Capaian

	Luaran Wajib

	1
	Publikasi pada media masa (cetak/elektronik) hasil pelaksanaan kegiatan pengabdian berupa tulisan /berita dalam koran, majalah, tabloid, TV, dan media online nasional maupun internasional.
	ada

	2
	Publikasi Vidio Pengabdian Kepada Masyarakat yang dapat diakses secara online.

	ada

	3
	Publikasi artikel  ilmiah di jurnal nasional yang ber ISSN
	Ada

	4
	Publikasi Artikel ilmiah pada seminar nasional
	Published

	5
	Peningkatan kuantitas dan kualitas produk
	Ada/tidak ada

	6
	Peningkatan pemahaman dan ketrampilan masyarakat
	Ada/tidak ada

	7
	Peningkatan ketentraman /kesehatan masyarakat (mitra masyarakat umum)
	Ada/tidak ada

	8
	Peningkatan omzet pada mitra yang bergerak dalam bidang ekonomi
	Ada/tidak ada

	Luaran Tambahan

	1
	Publikasi artikel ilmiah di jurnal internasional/prosiding internasional
	Submitted, reviewed, accepted

	2
	Jasa, model, rekayasa sosial, sistem, produk/barang
	Draft, produk, penerapan

	3
	Hak kekayaan intelektual (paten, paten sederhana, hak cipta, merek dagang, rahasia dagang, desain produk industri, perlindungan varietas tanaman,perlindungan topografi)
	Draft/ terdaftar

	4
	Buku ajar
	Draf, proses editing/sudah terbit


BAB 3

METODE PELAKSANAAN
Metode Pelaksanaan kegiatan menjelaskan tahapan atau langkah-langkah dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan yang memuat hal-hal berikut ini.

1. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan, dan untuk kelomok Calon Wirausaha baru maka metode pelaksanaan kegiatan terkait dengan tahapan atau langkah-langkah dalam melaksanakan solusi dari permaslahan mitra, minimal dalam dua bidang kegiatan, yaitu:

a. Permasalahan dalam bidang produksi

b. Permaalahan dalam bidang manajemen

c. Permasalahan dalam bidang pemasaran, dan lain-lain

2. Untuk Masyarakat Umum, nyatakan tahapan atau langkah-langkah yang ditempuh guna melaksanakan solusi atas permaslahan spesifik yang dihadapi oleh mitra. Pelaksanaan solusi tersebut dibuat secara sistematis yang meliputi segi sosial, budaya, keagamaan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.

3. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalaan mitra yang telah disepakati bersama untuk kedua segi utama dalam kurun waktu realisasi program PKM (untuk mitra usaha mikro atau calon wirausaha)

4. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalan sosial, budaya, keagamaan, dan lain-lain yang telah disepakati bersama (untuk mitra masyarakat non produktif secara ekonomis/masyarakat umum)

5. Uraikan bagaimana partisipasi mitra dalam pelaksanaan program dan keberlanjutan program setelah selesai kegiatan PKM dilaksanakan.

6. Uraikan evaluasi pelaksanaan program dan keberlanjutan program setelah selesai kegiatan pengabdian pada masyarakat dilaksanakan.
BAB 4

KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI
Beberapa hal yang harus dilengkapi pada bagian ini adalah sebagai berikut.
1. Uraikan kinerja lembaga pengabdian kepada masyarakat dalam kegiatan pengabdian kepada masyarakat satu tahun terakhir.
2. Jelaskan jenis kepakaran yang diperlukan dalam menyelesaikan seluruh persoalan atau kebutuhan mitra.
3. Tuliskan nama tim pengusul dan uraikan kepakaran dan tugas masing-masing dalam kegiatan pengabdian pada masyarakat (dibuat dalam bentuk tabel).
	No
	Nama/NIDN
	Prodi
	Bidang Ilmu
	Alokasi Waktu
(jam/minggu)
	Uraian
Tugas

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


BAB 5

BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN
5.1 Anggaran Biaya
Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci dan jelas dengan format sebagaimana pada lampiran, sedangkan ringkasan anggaran biaya disusun sesuai dengan format tabel dengan komponen sebagai berikut.

Penting untuk diperhatikan pada pembuatan rincian biaya:

1. Rincian biaya dapat mengacu pada SBK Riset Dasar, SBK Riset Terapan atau SBK Riset Pembinaan Kapasitas. Standar Biaya Keluaran (SBK)  diatur dalam Peraturan Menteri Keuangan (PMK) No. 86/2017 dan PMK No. 69 tahun 2018. Serta memperhatikan PMK No. 78/PMK.02/2019 tentang Standar Biaya Masukan tahun Anggaran 2020.
2. Rencana Anggaran Belanja (RAB) Pengabdian mencakup: Bahan Pengabdian, Pengumpulan Data Pengabdian, Sewa Peralatan, Analisis Data, Pelaporan dan luaran wajib/tambahan.
3. Komponen Biaya Pulsa, internet, tidak diijinkan dalam komponen biaya pengabdian.  

4. Honor pengabdian diperbolehkan untuk pendukung pelaksana pengabdian seperti laboran/petugas lapangan., petugas administrasi dll sesuai ketentuan yang berlaku. Honor tidak dibolehkan untuk dosen pelaksana pengabdian. 
5. Biaya pencapaian luaran wajib diperbolehkan untuk dialokasikan dalam anggaran pengabdian.
6. Biaya Perjalanan boleh dialokasikan, dan berlaku sah jika disertai surat tugas yang diterbitkan oleh P3M.

Berikut adalah komponen RAB pengabdian sebagai acuan pelaksana pengabdian yang telah mengacu pada Revisi Buku XII (Buku Pedoman Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat dari Kemenristekdikti tahun 2019:

Ketentuan rekapitulasi dari komponen yang ada alah sebagai berikut:
	No
	Jenis Pengeluaran
	Biaya yang Diusulkan (Rp)

	1
	Honorarium untuk pelaksana, petugas laboratorium, pengumpul data, pengolah data, penganalisis data, honor operator, dan honor pembuat sistem (maksimum 30% dan dibayarkan sesuai ketentuan)
	

	2
	Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotokopi, surat menyurat, penyusunan laporan, cetak, penjilidan laporan, bahan laboratorium, langganan jurnal (maksimum 60%)
	

	3
	Perjalanan untuk biaya survei/sampling data, seminar/workshop DN/LN, biaya akomodasi-konsumsi, perdiem/lumpsum, transport (maksimum 40%)
	

	4
	Sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium, kendaraan, kebun percobaan, peralatan penunjang penelitianlainnya (maksimum 40%)
	

	Jumlah
	


1.3. Jadwal Kegiatan
Jadwal kegiatan disusun dalam bentuk bar chart untuk rencana pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat selama 12 minggu yang diajukan dan sesuai dengan format seperti berikut ini.

	No
	Jenis Kegiatan
	Minggu Ke

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Kegiatan 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Kegiatan 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Kegiatan 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	Kegiatan n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


REFERENSI
Referensi disusun berdasarkan prinsip sumber primer dan kemutakhiran Pustaka. Pustaka yang berasal dari jurnal ilmiah, perlu juga mencantumkan nama jurnal, volume dan nomor penerbitan, serta halaman dimana artikel tersebut dimuat. Hanya pustaka yang disitasi dalam usulan pengabdian yang dicantumkan dalam daftar pustaka. Selanjutnya untuk memudahkan kutipan dan referensi dapat menggunakan format American Psychological Association (APA). 

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1: Biodata ketua dan anggota tim pengusul

1. Identitas Diri
	1
	Nama Lengkap (dengan gelar)
	                                                             L/P

	2
	Jabatan Fungsional
	

	3
	Jabatan Struktural
	

	4
	NIP/NIDN/NITK
	

	5
	SINTA ID
	

	6
	Tempat dan Tanggal Lahir
	

	7
	Alamat Rumah
	

	8
	Nomor Telepon/Faks/HP
	

	9
	Alamat Kantor
	

	10
	Nomor Telepon/Faks
	

	11
	Alamat e-mail
	.........@polmed.ac.id

	12
	Mata Kuliah yang diampu
	1.

2.

3.

dst.


2. Riwayat Pendidikan
	
	S-1
	S-2
	S-3

	Nama Perguruan Tinggi
	
	
	

	Bidang Ilmu
	
	
	

	Tahun Masuk – Lulus
	
	
	

	Judul Skripsi/Thesis/Disertasi
	
	
	

	Nama Pembimbing/Promotor
	
	
	


3. Pengalaman Penelitian Dalam 5 Tahun Terakhir 

(Bukan Skripsi, Tesis, maupun Disertasi)
	No
	Tahun
	Judul Penelitian
	Pendanaan

	
	
	
	Sumber*)
	Jumlah Rp

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	


*)Tuliskan sumber pendanaan: PDM, SKW, Pemula, Fundamental, Hibah Bersaing, Hibah Pekerti, Hibah Pascasarjana, Hikom, Stranas, Kerjasama Luar Negeri dan Publikasi Internasional, RAPID, Unggulan Stranas, atau sumber lainnya.
4. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat Dalam 5 Tahun Terakhir 
	No
	Tahun
	Judul Penelitian
	Pendanaan

	
	
	
	Sumber*)
	Jumlah Rp

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	


*)Tuliskan sumber pendanaan: Penerapan Ipteks, Vucer, Vucer Multitahun, UJI, Sibermas, atau sumber lainnya.

5. Pengalaman Penulisan Artikel Ilmiah Dalam Jurnal Dalam 5 Tahun Terakhir 

	No
	Judul Artikel Ilmiah
	Volume/Nomor/

Tahun
	Nama Jurnal

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	dst
	
	
	


6. Pengalaman Penyampaian Makalah Secara Oral Pada Pertemuan/ Seminar Ilmiah Dalam 5 Tahun Terakhir 

	No
	Nama Pertemuan Ilmiah/Seminar
	Judul Artikel Ilmiah
	Waktu dan Tempat

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	dst
	
	
	


7. Pengalaman Penulisan Buku dalam 5 Tahun Terakhir 

	No
	Judul Buku
	Tahun
	Jumlah Halaman
	Penerbit

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	


8. Pengalaman Perolehan HKI Dalam 5 – 10 Tahun Terakhir 

	No
	Judul/Tema HKI Buku
	Tahun
	Jenis
	Nomor P/ID

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	


9. Pengalaman Merumuskan Kebijakan Publik/Rekayasa Sosial Lainnya Dalam 5 Tahun Terakhir
	No
	Judul/Tema/Jenis Rekayasa Sosial Lainnya yang Telah Diterapkan
	Tahun
	Tempat Penerapan
	Respons Masyarakat

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	


10. Penghargaan yang Pernah Diraih dalam 10 tahun Terakhir (dari pemerintah, asosiasi atau institusi lainnya)

	No
	Jenis Penghargaan 
	Institusi Pemberi Penghargaan 
	Tahun

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	dst
	
	
	


Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidak-sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima risikonya. 

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam pengajuan UsulanPengabdian Pada Masyarakat.

Medan, tanggal, bulan, tahun
Pengusul, 

Tanda tangan 
(Nama Lengkap dan Gelar)








               NIP.

Lampiran 2: Biodata Mahasiswa

Biodata Mahasiswa

1. Identitas Diri
	1
	Nama Lengkap 
	

	2
	Jenis Kelamin
	

	3
	Program Studi
	

	4
	NIM
	

	5
	Tempat dan Tanggal Lahir
	

	6
	Alamat Rumah
	

	7
	Nomor Telepon/HP
	

	8
	Alamat e-mail
	

	9
	IPK
	

	10
	Keterampilan
	


2. Riwayat Pendidikan 

	
	Nama Sekolah
	Status dalam Kegiatan
	Waktu dan Tempat

	SD Sederajat
	
	
	

	SMP Sederajat
	
	
	

	SMA Sederajat
	
	
	


3. Kegiatan Kemahasiswaan Yang Sedang/Pernah Diikuti

	No
	Jenis Kegiatan
	Status dalam Kegiatan
	Waktu dan Tempat

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Penghargaan/Prestasi Yang Pernah Diterima
	No
	Jenis Penghargaan 
	Pihak Pemberi Penghargaan
	Tahun

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	dst
	
	
	


Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidak-sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima risikonya. 

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Medan, tanggal, bulan, tahun
Pengusul, 

Tanda tangan 
(Nama Lengkap)

Lampiran 2: Gambaran Iptek yang Akan Ditransfer Kepada Mitra
Gambaran iptek yang akan ditransfer kepada mitra dan beri uraian singkat fungsi diberikannya IPTEK tersebut. Jika pemberian edukasi, pelatihan atau sosialisasi maka IPTEKS yang ditransfer dapat berupa Modul Pelatihan, Buku dan lain sebagainya. Jika pemberian alat maka tampilkan gambar alatnya, spesifikasinya serta fungsi pemberian alat tersebut.

Lampiran 3: Peta Lokasi Wilayah Mitra
Menunjukkan jarak dari Perguruan Tinggi pengusul (Politeknik Negeri Medan) dengan lokasi objek pengabdian masyarakat. Ketentuan jarak maksimal 200 km. Tampilkan dengan hasil google map.
Lampiran 4: Pedoman Wawancara Mitra Pengabdian
Berikut ini adalah daftar pertanyaan wawancara tim Pengabdian dengan Mitra (sebagai Contoh): 

A. Daftar pertanyaan yang diajukan kepada mitra:
1. Nama Bank Sampah                 : 
2. Nama Pemilik/Pengelola          :
3. Lama Usaha                              :
4. Berapa Banyak Jumlah Pekerja:
5. Pendidikan Karyawan               :
6. Omset usaha per bulan              :

7. Modal awal                                :

8. No telepon                                  :
9. Pendidikan terakhir                    :
10. Alamat                                        :
B. Daftar Pertanyaan yang diajukan ke mitra PKM
1. Bagaimana pengalamannya sehingga ibu membuka Bank Sampah ini?
2. Bagaimana latarbelakangnya sehingga ibu mendirikan Bank Sampah ini? 
3. Apa kendala yang dihadapi selama mengelola Bank Sampah? 
4. Berapa orang tim ibu untuk mengelola Bank Sampah? Apa saja latarbelakang pendidikannya?
5. Bagaimana cara ibu mengelola sampah-sampah yang masuk?
6. Apakah ada daftar harga setiap sampah yang akan diterima dari masyarakat?
7. Bolehkah ibu beritahu daftar inventaris asset bank sampah yang dimiliki, untuk kami catatkan.
8. Bagaimana mekanisme untuk membayar sampah yang disetorkan nasabah?
9. Berapa banyak jumlah nasabah bank sampah?
10. Apakah ada jadwal-jadwal tertentu untuk menerima sampah dan mengirimkan sampah ke pengepul sampah?
11. Apakah ada kegiatan lain yang diterima dari kegiatan pengelolaan sampah?
12. Apakah tersedia dokumentasi tentang daftar produk atau dokumenasi handcrfat dari sampah?
13. Penghargaan apa saja yang pernah diterima sebagai pengelola Bank Sampah?
14. Apa harapan ibu terhadap Bank Sampah yang ibu kelola?
15. Apa upaya-upaya yang ibu lakukan untuk mewujudkan harapan ibu sebagai pengelola Bank Sampah yang Ibu Kelola?
16. Dan seterusnya
Lampiran 5: Surat Pernyataan dari Mitra
SURAT PERNYATAAN
Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama

: 
Jabatan

: 
Nama IRT/Kelompok 
: 
Bidang Usaha

: 
Alamat

: 
Nomor Hand Phone   
:
Menyatakan bersedia untuk bekerjasama dalam pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat guna menerapkan IPTEK dengan tujuan mengembangkan produk/jasa atau target sosial lainnya, dengan:

Nama Ketua Tim Pengusul:

Perguruan Tinggi
      :

Bersama ini pula kami menyatakan dengan sebenarnya bahwa diantara Usaha Kecil/Menengah atau Kelompok dan Pelaksanaan Kegiatan Program tidak terdapat ikatan kekeluargaan dan usaha dalam wujud apapun juga.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan tanggung  jawab tanpa ada unsur pemaksaan di dalam pembuatannya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

Medan, tanggal bulan tahun
Mengetahui:
Yang menyatakan, 

Ketua Tim Pengabdian Pada Masyarakat, 


Materai 6000 
(Nama Lengkap)  (Nama Lengkap) 
NIP.……………………
NIP. ..............................
Lampiran 6: Surat pernyataan ketua pelaksana pengabdian
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SURAT PERNYATAAN
Yang bertanda tangan di bawah ini,


Nama Lengkap
: 
NIP/NIDN
: 
Pangkat/Golongan
: 
Jabatan Fungsional
: 
Alamat
: 
Dengan ini menyatakan bahwa proposal pengabdian kepada masyarakat saya dengan judul:

........................................................................................................................................................................................................................................................................
yang diusulkan pada Program Pengabdian kepada Masyarakat oleh dosen  Politeknik Negeri Medan dalam tahun anggaran 2020 bersifat original (belum pernah dilaksanakan) dan belum pernah dibiayai oleh lembaga/sumber dana lainnya. Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya pengabdian yang sudah diterima ke kas negara. 

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya. 

Medan, tanggal bulan tahun
Mengetahui:
Yang menyatakan, 

Ketua P3M, 


Materai 6000 
Nama Ketua P3M Periode 2020-2024                        (Nama Lengkap) 
NIP..............................
NIP. ..............................

Lampiran 7: Justifikasi Anggaran Pengabdian Pada Masyarakat
	1. Honororarium

	Honor
	Honor/Jam
(Rp.)
	Waktu
(Jam/Minggu)
	Jumlah
Minggu
	Honor
Setahun (Rp)

	Ketua
	
	
	
	

	Anggota 1
	
	
	
	

	Anggota 2
	
	
	
	

	Anggota 3
	
	
	
	

	Anggota 4
	
	
	
	

	Subtotal (Rp.)
	

	2. Pembelian Barang Habis Pakai

	Material
	Justifikasi
Pembelian
	Kuantitas
	Harga Satuan
(Rp.)
	Harga Peralatan
Penunjang

	Bahan 1
	
	
	
	

	Bahan 2
	
	
	
	

	Bahan 3
	
	
	
	

	Subtotal (Rp.)
	

	3. Perjalanan

	Kegiatan
	Justifikasi
Perjalanan
	Kuantitas
	Harga Satuan
(Rp.)
	Biaya
Perjalanan

	Perjalanan 1
	
	
	
	

	Perjalanan 2
	
	
	
	

	Perjalanan 3
	
	
	
	

	Subtotal (Rp.)
	

	4. Sewa

	Material
	Justifikasi
Penyewaan
	Kuantitas
	Harga Satuan
(Rp.)
	Biaya
Penyewaan

	Sewa 1
	
	
	
	

	Sewa 2
	
	
	
	

	Sewa 3
	
	
	
	

	Subtotal (Rp.)
	

	Total Anggaran Yang Diperlukan Selama Setahun (Rp.)
	


Lampiran 8:

BERITA ACARA SERAH TERIMA

Nomor: ………………………
Berdasarkan Surat Perjanjian Penugasan Nomor: ..................., yang bertandatangan di bawah ini:

I. Nama          :

NIP/NIDN   :

Jabatan        :

Alamat        :

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama tim pelaksana Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM) yang berjudul “...............” yang selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

II. Nama     :

Jabatan   :

Alamat    :

yang selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Dengan telah selesainya pekerjaan Kegiatan Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM), sepakat untuk melakukan serahterima hasil pelaksanaan kegiatan pekerjaan tersebut dengan ketentuan sebagai berikut:
Pasal 1

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah melakukan Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM) dan mengimplementasikan produk/peralatan berupa: “.........................................” yang diperoleh dari kegiatan Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM), dan berjalan atau berfungsi dengan baik.

Pasal 2

(1) PIHAK PERTAMA menyerahkan kepada PIHAK KEDUA hasil kegiatan Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM) kepada masyarakat mitra berupa “......................................”., sebagaimana terinci dalam Lampran:
(2) PIHAK KEDUA menerima penyerahan sebagaimana tersebut pada ayat (1) dari PIHAK PERTAMA

Pasal 3
Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sesungguhnya, bermaterai cukup, dan dalam rangkap 2 (dua) dimana satu berkas dipegang oleh PIHAK PERTAMA dan satu berkas dipengang oleh PIHAK KEDUA yang masing-masing mempunyai kekuatan hukum yang sama untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA,                                                                         PIHAK PERTAMA,
Yang Menerima,                                                                          Yang Menyerahkan,

............................                                                                      (Nama Ketua Pelaksana)

                                                                                                   NIP............................
Lanjutan Lampiran 8: Berita Serah Terima Barang
Nomor
:

Tanggal
:

Judul
:

Ketua
:

Luaran Produk
:

Alokasi Dana Kontrak
:

Penempatan Barang Inventaris:

	No
	Peralatan

	
	Nama Barang
	Spesifikasi
	Tahun Perolehan
	Volume
	Harga Satuan
	Jumlah Harga

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Dst
	
	
	
	
	
	


PIHAK KEDUA,                                                                         PIHAK PERTAMA,

Yang Menerima,                                                                          Yang Menyerahkan,

............................                                                                      (Nama Ketua Pelaksana)

                                                                                                   NIP............................
Lampiran: Sistematika Laporan Akhir Pengabdian Kemitraan Masyarakat (PKM)
HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN

RINGKASAN

KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1 PENDAHULUAN

BAB 2 TARGET DAN LUARAN

BAB 3 METODE PELAKSANAAN

BAB 4 KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI

BAB 5 HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI

BAB 6 RENCANA TAHAPAN BERIKUTNYA

BAB 7 SIMPULAN DAN SARAN

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (bukti luaran yang didapatkan)

· Artikel ilmiah (draft, status submission atau reprint) dll

· HKI, publikasi dan produk penelitian lainnya

· Publikasi pada TV dilengkapi dengan naskah dokumentasi tayangan TV disampaikan dalam bentuk video. 

· Publikasi melalui media online juga dilampirkan video serta URL media on-line.
· Data publikasi artikel pada jurnal, koran, majalah, tabloid, yang terbit secara cetak maupun elektronik yang dilaporkan harus dilengkapi dengan informasi nama dosen, NIDN, program studi, judul artikel/tulisan, nama media publikasi (jurnal, koran, majalah, tabloid, volume, nomor dan halaman, tanggal publikasi/tayang, dan URL media on-line). Bukti pendukung publikasi di jurnal berupa softcopy artikel dalam format PDF.

· Publikasi pada TV dilengkapi dengan naskah dokumentasi tayangan TV disampaikan dalam bentuk video. 

· Data dosen yang mengikuti forum ilmiah pengabdian pengabdian kepada masyarakat sebagai pemakalah di tingkat internasional, nasional dan regional meliputi nama dosen, NIDN, program studi, judul makalah, nama forum, institusi penyelenggara, waktu pelaksanaan, tempat pelaksanaan dan status pemakalah (sebagai invited/keynote speaker atau pemakalah biasa). Softcopy makalah dalam format PDF
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